
ABRECHNUNG 3  VON 3

Sonstige Kosten abrechnen
Für alle Auslagen, die weder Schiedsrichterkosten noch Fahrten mit dem eigenen Auto sind:
Zugkosten, Bewirtung, Turnierfahrten, Material, Druckkosten. Hier ist immer ein Beleg nötig, denn er
wird Teil der Vereinsbuchhaltung.

HIER GEHT ES ZUM FORMULAR

Zum Formular
Am besten gleich am Handy: Beleg fotografieren, hochladen, fertig. QR-Code scannen oder die
Adresse aufrufen:

mitglied.bcerfurt.de/sonstige-kosten/

DAS BRAUCHST DU

SO GEHT’S

DIE KATEGORIEN

Den Beleg oder die Quittung als Foto oder PDF (max. 5 MB)

Belegdatum und Betrag

Eine passende Kategorie und eine kurze Beschreibung des Anlasses

Deine IBAN und die E-Mail-Adresse, unter der dich der Verein kennt

Beleg hochladen
Datei auswählen oder ins gestrichelte Feld ziehen. Anschließend werden Belegdatum und Betrag
automatisch ausgelesen und zur Übernahme vorgeschlagen.
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Kostendaten prüfen
Belegdatum und Betrag gegenlesen. Übernommene Werte kannst du jederzeit überschreiben.
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Kategorie wählen
Reise / Fahrtkosten, Bewirtung oder Veranstaltung / Turnierfahrt. Passt nichts davon, wähle „Andere
Kategorie“ und benenne sie kurz. Das Feld für das Sachkonto darfst du leer lassen – das ergänzt der
Kassenwart.
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Anlass beschreiben
Ein Satz genügt, aber ein konkreter: „Zugfahrt nach Jena U16 am 15.02.“ ist besser als „Zugfahrt“. Bis zu
200 Zeichen.
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Persönliche Daten und absenden
Name, E-Mail und IBAN eintragen, bestätigen, absenden. Das Absenden dauert bis zu 90 Sekunden – bitte
nur einmal klicken.

5

https://mitglied.bcerfurt.de/sonstige-kosten/


Reise / Fahrtkosten Bahn, Bus, Parkgebühren – Fahrten mit dem eigenen Auto laufen über
die Fahrtkosten-Abrechnung

Bewirtung Verpflegung bei Turnieren und Sitzungen – für Heimspieltage nur nach
vorheriger Absprache mit dem Vorstand

Veranstaltung / Turnierfahrt Startgelder, Hallenmieten, Turnierkosten

Andere Kategorie Alles Übrige – kurz benennen, den Rest klärt der Kassenwart

FRISTEN UND GRENZEN

Belegdatum Im laufenden Kalenderjahr, höchstens 30 Tage her, nicht in der Zukunft

Beleg Pflicht – JPG, PNG oder PDF, höchstens 5 MB

Beschreibung Höchstens 200 Zeichen

IBAN Deutsche IBAN, also DE und 20 Ziffern

Anträge pro Tag 3 je E-Mail-Adresse

Ausfüllzeit Mindestens 10 Sekunden, Formular bleibt 30 Minuten gültig

WAS DANACH PASSIERT

WENN ETWAS NICHT KLAPPT

DAS SIEHST DU DAS HILFT

Erkennung nicht möglich Kein Problem – Datum und Betrag von Hand eintragen. Der Antrag
geht genauso durch.

Erkannter Betrag stimmt nicht Bei Kassenbons wird gelegentlich eine Zwischensumme erkannt.
Immer gegen den Beleg prüfen und den tatsächlichen Endbetrag
eintragen.

Anträge nur bis zu 30 Tage nach dem
Belegdatum möglich

Die Frist ist abgelaufen. Bitte direkt an den Kassenwart wenden.

nur Bilder oder PDF erlaubt HEIC- oder Office-Dateien gehen nicht. Als JPG oder PDF
speichern.

Die Belegnummer richtet sich nach der Kategorie: BCERK für Reisekosten, BCEBW für Bewirtung, BCEVT für
Veranstaltungen und BCESK für alles Übrige.

Du erhältst sofort eine E-Mail mit dem Antrag als PDF, der Originalbeleg ist als zweite Seite enthalten.

Der Kassenwart wird zeitgleich informiert und prüft den Antrag.

Nach der Freigabe wird der Betrag überwiesen. Im Verwendungszweck steht deine Belegnummer – daran
erkennst du die Gutschrift auf dem Kontoauszug.

Bei „Andere Kategorie“ ist eine zusätzliche Prüfung nötig – das kann ein paar Tage länger dauern.



DAS SIEHST DU DAS HILFT

ist zu groß Foto in geringerer Auflösung aufnehmen oder als JPG statt PDF
speichern.

Zeitüberschreitung Nicht sofort erneut senden. Erst im Postfach prüfen, ob die
Bestätigung da ist.

Wichtig: Bewahre den Originalbeleg bis zur Gutschrift auf. Der Verein braucht ihn nicht in Papierform, aber bei
Rückfragen ist er hilfreich.

Fragen? kassenwart@bcerfurt.de bcerfurt.de · Stand August 2026
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